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TRUONG CAO PANG DU LICH QUY TRINH M3 tai lidu: QT.04/HCTH

NHA TRANG Kiém ke tai sin, cong cu, dung cu Phién ban: 01

Ngay ban hanh:  /02/2023

I. MUC PICH VA PHAM VI AP DUNG
1, Muc dich '

- Cong tac kiém ké TSCD nhim xéc nhan sé luong, gia tri TSCD hién c6, s
thira (thiéu) ctia don vi so v6i sd ké toan. Trén co s¢ d6 tang cuong quan ly TSCD lam

o 6 quy trach nhiém vat chét va ghi s ké to4n chénh 1€ch.

2. Pham vi ap dung ) )

Quy trinh nay 4p dung cho tat ca céc don vi trong Truong Cao dang Du lich Nha Trang,
IL. TAI LIEU VIEN DAN :

Cén ctr Luat Quan ly, sir dung tai san cong s 15/2017/QH14 ngay 21/6/2017

Can ctr Nghj dinh s6 151/ND-CP ngay 26/12/2017 ciia Thii tuéng Chinh Phi vé
viéc quy dinh chi tiét mot s§ didu cua Luat quan ly sir dung tai san cong;

Can cir Quyét dinh sb 37/QD CDDLNT ngay 09/12/2020 ciia Hiéu truéng Trudng
Cao déng Du lich Nha Trang vé viéc ban hanh quy ché vé viéc quan ly, sir dung tai san.

III. DANH MUC CAC TU VIET TAT

Ky hiéu Dién giai
QTKK Quy trinh kiém ké
P. HCTH Phong Hanh chinh Téng Hop
HPKKTS Hoi dong kiém ké tai san
T6 KKTS T kiém ké tai san
KHKKTS Ké hoach kiém ké tai san
IV. PINH NGHIA

Klem ké 1a viéc kiém tra tai chd cac loai tai san cua don vi nhu: Nguyén vit liéu,
tai san ¢b dinh.... Thanh pham hang hoa,.. bang cach can do  dong dém dé xac dinh
s6 Iugng va chit luo'ng thue té clia tai san nham d01 chiéu v6i sb ghi ké toan tir d6 phét
hién su chénh 1éch giita's6 thyc té va sb ghi trén s ké toan.

V.NQI DUNG QUY TRINH
1. Luwu dd quy trinh
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TRUONG CAO PANG DU LICH QUY TRINH M3 tai liéu: QT.04/HCTH
NHA TRANG Kiém ké tai san, cong cu, dung cu Phién ban: 01
Ngay ban hanh:  /02/2023
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TRUONG CAO DANG DU LICH
NHA TRANG

QUY TRINH
Kiém ke tai san, cong cu, dung cu

Ma tai liéu: QT.04/HCTH
Phién ban:

Ngay ban hanh: / /2023
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TRUONG CAO PANG DU LICH QUY TRINH M3 tai liéu: QT.04/HCTH
NHA TRANG Kiém ke tai sin, cong cu, dung cu Phién ban:
Ngay ban hanh:  / /2023

Thoi 2
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VI. CAC BIEU MAU
: i} Tén biéu miu Ky hiéu
01  [Kéhoach kiém keé tai san BM.01- QT.04/HCTH
02 |Quyét dinh thanh lap HD kiém ké tai san BM.02- QT.04/HCTH
03 Quyeét dinh thanh 1dp T kiém keé tai san BM.03- QT.04/HCTH
i BM.04- QT.04/HCTH
04 Bién ban kiém ké (Ban hanh kém theo TT s6
107/2017/TT-BTC, Ngay 10/10/2017
cua B truong B9 Tai chinh)
05 Bio Céo Kiém Ké BM.05- QT.04/HCTH




BM.01-QT.03/HCTH
PHU LUC SO 01: KE HOACH KIEM KE TAI SAN

BO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG DU LICH NHA TRANG Dgc l1ap — Tw do — Hanh phuc
Sé6: /KH-CDDLNT Khdnh Hoa, ngay thdng ndm 20...
KE HOACH

Kiém ké tii sian nim 20...

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG DU LICH NHA TRANG

Can cir Ludt Quadn l)5, st dung tai san céng sé 15/201 7/QH14 ngay 21/6/2017

Can cu Nghi dinh so 151/ND-CP ngay 26/12/2017 cia Thii twéng Chinh Phi vé
viéc quy dinh chi tiét mét sé diéu ciia Ludt quan ly st dung tai san cong;

Caan Ct QUYL AR SO.............oeoeeooeeeeeeeeeeoeeeeeeeeeeeoeeeeeeoeeeeoeoeeoeoeeeeee g 2
L. MUC PICH YEU CAU: ;

- G
IL. NOI DUNG KIEM KE Z

IIL. CAC BUGC THUC HIEN

TT | Buéc cong viéce Qua trinh

1 Budc 1 Lap Ké hoach kiém kiém ké
2 Budc 2 Ky ’duyét ' 1
3 Budc 3 Trién khai ké hoach kiém ké TS
4 Buéc 4 Chuén bi hd so kiém ké
o Buéc 5 Kiém k& tai cac don vi
6 Budc 6 - Téng hop !(ét qua lfiém ké
7 Buée 7 Bao cao két qua kieém ké
8 Budc 8 Xir Iy két qua kiém ké
9 Buéc 9 Ky duyét
10 Buéce 10 Hach toan

Dong dau
11 Buée 11

//




12 Buéc 12 Luu ho so

IV. THOI GIAN, THANH PHAN, PIA PIEM
- Thoi gian hop Hoi déng KKTS: ... gidr ... phit ngay .../12/20.... (thay Thong béo).

- Thoi gian kidm ké: Bét diu tir 0 gio ngay 01 thang 01 nim 20.... dén hét ngay
...120...

- Thanh phén: Céc td kiém ké.

- Pia diém: Tai trudng.

V. TO CHUC THUC HIEN

1. Béi véi Lanh dao nha trudng:

2. Phong Hanh chinh Téng hop:

3. Céac thanh vién con lai: Thuc hién tt cong viéc dugce phan cong.

HIEU TRUONG
Noi nhian:
- Nhu Diéu 4;
- Luvu: VT,HCTH, ........ (...



BM.02-QT.03/HCTH
PHU LUC SO 02: QUYET PINi. i
VE VIEC THANH LAP HOI PONG KIEM KE TAI SAN

BO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG DU LICH NHA TRANG Doc lap — Tw do — Hanh phiic
Sé: / QP-CDDLNT Khdnh Hoa, ngay thdng ndm 20...
QUYET PINH

Vé vigc thanh 1ap Hoi ddng kiém ké tai san nim 20....

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG DU LICH NHA TRANG

Can cir Ludt Quan ly, sir dung tai san céng sé 15/201 7/QH14 ngay 21/6/2017
Can cir Nghj dinh 56 151/ND-CP ngay 26/12/2017 cia Thii tuéng Chinh Phii vé
viéc quy dinh chi tiét mét s6 diéu cia Ludt quadn Iy sir dung tai sén cong;

Can cir Quyét dinh sé 1518/QD-LDTBXH ngay 21/11/2011 cua B¢ Lao dong
Thuong binh va Xa hoi vé viéc thanh Igp truong Cao dang Nghé Du lich Nha Trang;

Can €Ut QUYEE @INA SO e §
Can cir Quyét VR S SIS /. S S ]
Xét dé nghi ciia phong Hanh chinh, Téng hop,

QUYET PINH:

Diéu 1. Thanh lap Hoi ddng kiém ké tai san nam 20... ciia Truong Cao ding Du
lich Nha Trang, gom cac dng/ba c¢6 tén sau:

1.0ONg oo, : Hiéu truéng — Chi tich Hoi ddng

2.0ng ...cocvvvverernnnnnnnn..: Ph6 Hiéu truémg — Phé Chi tich Hoi ddng
3.BA e, : Ké toan truéng — Uy vién

4.0ng ......cceeeuuuueu.......: Trudng phong HCTH — Uy vién

w R4 TP S SIS [ | — Uy vién

0. SIE. it e B B ey — Uy vién

Diéu 2. Hoi ddng kiém ké tai san c6 trdch nhiém thanh 14p t§ gitp viec dé tién
hanh kiém ké tai san theo duing quy dinh; kién nghi xir Iy céc tai san mat, hu héng; bao
cao Higu truéng vé két qua cong tac kiém ké tai san nam 20.....

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Diéu 4. Trudng phong Hanh chinh, Téng hop, Trudng cic don vi lién quan va cac
ong/ba c6 tén tai Dicu 1 chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay. HQi dong sé& tu giai
the sau khi hoan thanh nhiém vu./.

HIEU TRUONG
Noi nhan:
- Nhu Diéu 4;
- Céc Phé Hiéu trudng;
- Luwu: VT,HCTH, .......... ().
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BM.03-QT.03/HCTH

_ PHULUCSO03: QUYETPINH
VE VIEC THANH LAP TO KIEM KE TAI SAN

TRUONG CAO PANG DU LICH NHA TRANG  CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HOQI PONG KIEM KE TAI SAN NAM 20.. DPoc lap — Tw do — Hanh phiic
Sé: / QD-CDDLNT Khdnh Hoa, ngay thdng ndm 20...
QUYET PINH

Vé viéc thanh lap T4 kiém ké tai san niam 20...

CHU TICH HOQI PONG KIEM KE TAI SAN NAM 20...

Céin cir Ludt Qudn Iy, sir dung tai san cong sé 15/2017/QHI14 ngay 21/6/2017;

Can cw Nghi dinh s6 151/ND-CP ngay 26/12/2017 cia Thii twémg Chinh Phi: vé
viéc quy dinh chi tiét mot s6 diéu cia Ludt qudn Iy sir dung tai san cong;

Can cir Quyét dinh s6 1518/QP-LPTBXH ngay 21/11/2011 cia Bé Lao dong —
Thuong binh va Xa héi vé viéc thanh ldp truong Cao ding Nghé Du lich Nha Trang;

Cdan cit Quyét dinh s6 02/0P - CPDLNT ngay 22/3/2022 ciia Hiéu trucng
Truong Cao ding Du lich Nha Trang vé viéc ban hanh Quy ché Té chikc va hoat dong
ctia Truong Cao dang Du lich Nha Trang;

Can cit Quyét dinh sé .../QD-CDDLNT ngay ..../../20.... ctia Hiéu trucng
Truong Cao dang Du lich Nha Trang vé viéc thanh Igp Héi dong kiém ké tai san nam

20...;
Can cw Quyet dinh so .......................................................................................... /
Can cur Quyet G SO e /.
Xét dé nghi ciia Hpi dong kiém ké ti san va Phong Honh chinh, Téng hop,
QUYET PINH:

Piéu 1. Thanh 1ap cac T kiém ké tai san nam 20... gitp viéc cho Hoi dong
kiém ke tai san (C6 danh sdach kém theo)

Piéu 2. Cac T6 kiém ké tai san c6 trach nhiém tién hanh kiém ké tai san theo
dung quy dinh; kién nghi xir Iy cac tai san mat, hu hong; bao cao Hoi dong kiém ké vé
két qua cong tac kiém ké tai san nam 20...

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ke tir ngay ky.

Piéu 4. Truéng Phong Hanh chinh Téng hop, Trudng cac don vi lién quan va
cac 6ng/ba cb tén tai Pidu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay. T4 kiém ké s&
tur giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu./.

et i T/M HOI PONG
- Nhu Pidu 4; CHU TICH

- Céac Pho Hiéu trudng;

- Luwu: VT,HCTH, .......(...).




BM.04-QT.03/HCTH

PHU LUC SO 04: BIEN BAN KIEM KE TSCP

BIEN BAN KIEM KE TSCP

TRUONG CAO PANG DU LICH NHA TRANG

Mi QHNS: 1030551

Ban kiém ké gom:

Thoi diém kiém ké

BIEN BAN KI

..........................

EM KE TSCP
gl ngay.......thang........ nam .....

= CE TBR ot iossbisbibbmasd chic vy ................ ... oo ano i Trudng ban
= OB MBA. iosiarmoimlibibbesusss chic vu................. ABEMIRE...c...oovoivicrinnenn clnivia Uy vién
-Ong/Ba.....coovuierreerererennen. SIS VL e O .........coocmnseciieiia Uy vién
Di kiém ké TSCD, két qua nhu sau:
. Theo s ké toan Theo kiém ké Chénh léch
Ten thisan | MASO | Noi Gia Gid
<b dinh TSC st S6 | Nguyén | tri S0 | Nguyén | tri | S6 | Nguyén |Giétri| Ghi
’ b dung | lugng gia con | luong gia con | lugng gia |conlai| chu
lai lai _
B C D 1 2 3 4 5 6 3 8 9 E )
Cong X b X X X X
Y kién giai quyét sb chénh léch:
TRUGNG PON VI KE TOAN TRUONG BAN KIEM KE
Té Truwéng TS 1 Tb Truwémg T 2



BM.05-QT.03/HCTH

PHU LUC SO 05: BAO CAO KIEM KE

TRUONG CAO PANG DU LICH NHA TRANG
M3z QHNS: 1030551

BAO CAO KIEM KFE NAM....

Can cir bién ban kiém ké cua cac td kiém ké tai cac don vi st dung
Phong HCTH tong hgp béao céo cu thé nhu sau

STT Tén Tai san Miaso | Noisax Keét qua kiem ké
TSCDb dung Hu hong | Thua Thicu Khéc
A B & D 1 2 3 4

NGUOI LAP KE TOAN TRUONG TRUONG BAN KIEM KE




