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TRUONG CAO DANG DU LICH QUYTRINH Ma tai lieu: QT.03IHCTH
NHATRANG Quan ly phimg th.,c hanh Phicn ban: 01

Ngay ban hanh: 102/2023

I. MVC DiCR vA P~M VI Ap DVNG
1.Muc dich

Viec xay dung, thirc hien quy trinh QUlin ly phong thuc hanh: Quy dinh trach
nhiem, quyen han va phuong phap thirc hien cong viec quan ly phong thirc hanh cua
Nha tnrong phuc vu cac hoat d9ng chuyen mon va cong tac dao tao hieu qua.

2. Pham vi ap dung

- Ap dung cho cac khoa sir dung phong thuc hanh co anh huang d~n hoat dong
day h9Cva nghien CUukhoa h9C tai cac Khoa;

- Truong dan vi chiu trach nhiem giam sat viec thirc hien quy trinh nay;
- Ngiroi diroc giao trach nhiem quan ly phai tuan thu theo quy trinh nay;
- Quy trinh nay ap dung cho tAt ca khoa trong Tnrong Cao ding Du lich

Nha Trang.

II. TAl LI~U VI~N DAN
- Tieu chuan ISO 9001 :2015

- Quy~t dinh 37/QD-CDDLNT ngay 09 thang 12 nam 2020 cua TruOng Cao
diing Du lich Nha Trang V~ vi~c Ban hanh Quy ch~ quan Iy, sir d\lng tai san cua
TruOng Cao ding Du Iich Nha Trang.

III. DANH MVC cAc TUVIET TAT
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Ky bi~u Di~o giiii
Hcm Hanh chinh, Tbng hqp
CSVC Co sa v~t chAt
TSCD Tai san c6 dinh
TH Th\lc hanh

IV. DJNH NGHiA
Phong th\lC hanh, phong may va trang thi~t bi truOng giao cho cac nhan dan vi sir

d\lilg va quan Iy ph\lc V\l cong tac d~y va h9C,nghien CUukhoa h9Ctrong Nha truang.

V. NOI DUNG QUY TRiNH
1. LU1l da quy triob
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TRUONG CAD DANG DU LJCH QUYTRINH Ma tai lieu: QT.03IHCTH
NHATRANG Quan Iy phong th1}'chanh Phien ban:

Ngay ban hanh: / 12023
2. Di~n ghii quy trinh tlnrc hi~n

Blf(YC
cong
viec

Qua
trinh

ThOi
gian

da_l! frnz
Mota Luu h6

sO'lBi~umiu
TT

1 Biroc 1

XaC dinh,
yeu diu va
phe duyet 01 ngay

Phong HCTH ph6i hop cac
don vi xac dinh yeu d.u cfin
thiet phai quan 19phong tlnrc
hanh til cac khoa d€ xuat trinh
Lanh dao truOn_g_Qheduyet,

2 Buac2

Quyet dinh
don VI va
ca nhan
thirc hien

01 ngay

Tren co sa cac don vi d€ xuat
danh sach nhan su tham gia
quan 19 cac phong thirc hanh.
Phong HCTH tham muu trinh
Lanh dao tnrong phe duyet
danh sach.

3 Btroc J

Xay dung
va phe
duyet nQi
quy phong
thirc hanh

02 ngay

Don vi diroc giao quan 19xay
dung nQiquy phong tlurc hanh
d~ trinh Lanh dao Truong phe
duyet

BM.Ol
QT.03IHCTH
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4 Buac4

.
Vao so
qmin 19
phong th\lc
hanh

02 ngay

Can Cll bien ban ki~m ke hang
nam va tinh tr~ng trang thi€t
bi t~i thai di~m don vi (ca
nhan) duQ'c giao quan 19
phong th\lc hanh. Phong
HCTH vao sf, quan 19 phong
th\lc hanh

*

5 Buac5

Su d\mg,
bao quan,
vao sf, nh?t K~ til khi
kY phong ban giao
th\lc hanh

- Khoa duQ'c giao su d\lng
phong th\lc hanh ph\lc V\l cho
cong tac dao t~o phai su d\lng,
bao quan t6t dam bao khong
d~ xftyra mfttmat, h~n ch€ t6i
da S\lhu hong, xu6ng cftp cua
trang thi€t bi.
- Khoa vao sf, nh?t kY quan 19
phong th\lc hitnhhang ngay d~
thea d5i trang thi~t bi, co sa
V?tchftt.

BM.02-
QT.03IHCTH

6 Buac6

Ki~m tra,
Bao cao
dinh Icy va 03 ngay
xem xet
danh gia

- Phong HCTH va don VI
duQ'cgiao nhi~m v\l ki~m tra
tinh tr~ng phong th\lc hanh va
bao cao dinh Icy vai 1anh d~o
truOng.

Lanh d~o truOng xem xet

BM.03-
QT.03IHCTH

BM.04-
QT.03IHCTH

BM.05-
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BM.O l-QT.03IHCTH

PHV LVC so 01: NQI QUY PHONG THV"C HANH

BOVAN HOA, THE THAO vA DU LlCH
TRU"ONG CAO DANG DU LJCH NHA TRANG

CQNG HOA xA HQI CHU NGHiA VIE:TNAM
DQC I~p - Til do - H=;tnhphuc

NQIQUYPHONGTH~CHANH

I. DOl v61 cAN BQ - GIANG VlEN HUaNG nAN
1. Tlurc hien dung n(>iquy, quy ch€ cua Nha tnrong.
2. D€n tnroc gio vao lap 10 phut dS chuan bi v~t nr, thiet bi cho bu6i day,
3. Ph6 bi€n n(>iquy thirc hanh cho h9C sinh, sinh vien
4. Khong diroc bo vi tri trong sU6t buoi day, n€u co viec kh~n cfrpphai ra ngoai

phai ducc SlJcho phep cua Truong khoa va bao t6 kiem tra quy che.
5. TlJ chiu trach nhiem v€ mfrt mat tai san trong gio h9C cua minh
6. Phan cong nhiem vu cho tirng t6 trong lap dS lam v~ sinh, slip s€p ban gh€ va

dung cu, thi€t bi thirc hanh truce va sau buoi hoc.
II. DOl v61 HQC SINH, SINH VlEN
1. Mac dung trang phuc quy dinh cua Nha tnrong cho nrng nghiep vu thirc

hanh.
2. Tuyet d6i chap hanh SlJhuang d&ncua giang vien.
3. Gift v~ sinh, tr~t hr, khong no dua, khong an qua, khong hut thu6c 1£1trong va

ngoai gia h9C.
4. Tuy~t d6i khong duqc ve, dl;lPchan len illemg, ban gh€.
5. D~ ill trang ca nhan dung nai quy dinh.
6. Phiii co y thuc bao v~ tai san va moi truemg chung trong truemg h9C, nSu lam

hong, mfrt mat tai san phai b6i thuemg.

HI~U TRUONG
(Dil ky)
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BM.03-QT.03IHCTH

PHV LVC so 03: so ~T ICY sir DVNG PHONG THT!C HANH

TRV0NG CAO DANG DU LlCH NHA TRANG
KHOA .

CONG HOA xA HOI CHU NGHIA VIET NAM
. DQc l~p - Tl! do - H~nh phuc

so N~ T ICY sir DVNG PHONG THl/C HANH .
KhoalT8: .

Phong TH: .
Can bQ quan Iy phong TH: .

,
x

Th.r2
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BM.04-QT.03/HCTH

pm; Ll)C so 04: BAocAo QUAN LV PHONG THVC HANH

TRU"ONGCAO DANG DU LICH NHA TRANG
KHOA .

CONG HOA xA HOI CHiT NGIDA VIET NAM
. DQc l~p - tv do - H~nh phuc

S3: BC/ . Khdnh Hoa, ngay thong ndm

BAocAo QU.;\N LV PHONG THVC HANH
NAM HQC .

Kinh giri:
- Hieu tnrong Truong Cao d~ng Du lich Nha Trang;
- Phong Hanh chinh, Tong h9'P.

Can cir s3 hrong phong thuc hanh, co sa vat ch§.tNha tnrong phan b6 cho Khoa
d<1unam hoc ;

Can cir tinh hinh thirc t~ co sa v~t ch§.t va qua trinh quan Iy cua Khoa. Nay
Khoa bao cao k~t qua quan ly cac phong thirc hanh duoc phan b6 sir dung nhu
sau·
Stt Ten phong TH Noi dung quan ly Tinh trang Ghi clni

? ,
De dam bao co sa v~t phuc vu tot nam hoc Khoa kinh

d~ xu§.tHieu tnrong cho bao tri, bao dirong va trang bi them cac trang thiet bi sau:
1 .
2 .
Tren day la bao cao k~t qua quan ly, sir dung cac phong tlurc hanh rna khoa

duoc phan b6, quan Iy va sir dVng nam hQc .
Kinh trinh Hi~u tru6ng xem xet./,

Nha Trang,ngay thang niim .

Noi nh{in:
- Nhu tren;
- LUll: , ( ).

TRUONG KHOA



BM.06-QT.03/HCTH

PHVLeC so 06: BAo cAo
CONGTAc QuAN LY PHONGTHVC HANH

TRlfONG CAO DANG DU LICH NHA TRANG
PHGNG HANH CHiNH, TONG H<}P

CQNG HOA xA HQI CHU NGHiA VI¥T NAM
DQc l~p - TV do - H~nh phuc

S6: BCIHCTH Khanh Hoa, ngay thang ndm

BAocAo
CONGTAc QuAN LY PHONGTHUCHANH

Kinh giri: Hieu tnrong Tnrong Cao d~ng Du lich Nha Trang

Can cir bien ban ban giao phong thirc hanh dAu nam h9C cho cac khoa
chuyen nganh quan Iy va su dung;

Can cir k~t qua bao cao tinh trang sir dung phong thuc hanh cua cac khoa nam
h9C .......••.•.•• ;

Can err bien ban kiem tra tinh trang phong thuc hanh gitra Phong HCTH va cac
don vi.

Nham dam bao du di~u kien phong h9C thirc hanh, Phong HCTH bao cao cong
tac quan Iy cong trinh phong thirc hanh cua tnrong nam h9C , nhu sau:

1. K~t qua t6ng hop cac don vi.

2. Nam h9C Nha tnrong dft tlurc hien cong viec rna rong, xay moi co sa v~t
ch~t nhir sau:

3. Nha tnrong cAn sua chua bao dtrong co sa v~t ch~t nh~m ton t;;tO,ch6ng xu6ng
c~p cac cong trinh phlJc V1J giang d;;tycua Nha truOng nhu sau:

Tren day la t6ng hqp bao cao k~t qua quan Iy, su dlJng cac phong thlJc hanh cua cac
khoa chuyen nganh nam h9C .

Kinh trinh Hi~u tru6ng xet duy~t./.
Nha Trang, ngay thimg nam .

Nui nh~n: TRUONG PHONG
- Nhutren;
- Cac P.RT;
- Cac don vi thuQctruOng;
- LUll: VT, RCTH, ( ).
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