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TRUONG CAO PANG DU LICH QUY TRINH M3 tai lidu: QT.03/HCTH
NHA TRANG Quain ly phong thwe hanh | Phién ban: 01
Ngay ban hanh:  /02/2023

I. MUC PiCH VA PHAM VI AP DUNG

1. Muc dich

Viéc xdy dung, thuc hién quy trinh Quén ly phong thuc hanh: Quy dinh trach
nhiém, quyén han va phuong phap thuc hién cong viéc quan ly phong thuc hanh cua
Nha trudong phuc vu céc hoat dong chuyén mén va cong tac dao tao hiéu qua.

2. Pham vi ap dung

- Ap dung cho cac khoa sit dung phong thyc hanh c6 dnh hudng dén hoat dong
day hoc va nghién ciru khoa hoc tai cac Khoa;

- Trudng don vi chiu trach nhiém giam sat viéc thyc hién quy trinh nay;

- Ngudi duge giao trach nhi¢ém quan ly phai tuén thu theo quy trinh nay;

- Quy trinh ndy 4p dung cho tit ca khoa trong Trudng Cao ding Du lich
Nha Trang.

II. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuén ISO 9001:2015

- Quyét dinh 37/QD-CDDLNT ngay 09 thdng 12 nam 2020 ctia Truong Cao
déng Du lich Nha Trang V& viéc Ban hanh Quy ché quan ly, sir dung tai san cua
Trudng Cao ding Du lich Nha Trang.

III. DANH MUC CAC TU VIET TAT

Ky hiéu Dién giai
HCTH Hanh chinh, Tong hop
CSVC Co s& vt chat
TSCP Tai san cb dinh
TH Thue hanh
IV. PINH NGHIA

Phong thuc hanh, phong may va trang thiét bi truong giao cho céc nhén don vi sir
dung va quén ly phuc vu cong téc day va hoc, nghién ctru khoa hoc trong Nha truong.

V. NOI DUNG QUY TRINH
1. Lwu dd quy trinh
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TRUONG CAO PANG DU LICH

QUY TRINH

Ma tai liéu: QT.03/HCTH

NHA TRANG Quain ly phong thwe hanh | Phién ban:
Ngay ban hanh:  / /2023
2. Dién gidi quy trinh thyc hién
Buée . Thoi 2
TT | cong o gian M ta Sanitio,
oy trinh il so/Biéu mau
viéc dap uing i
, . Phong HCTH phoi hop cac
XF K A dml‘l don vi xac dinh yéu cdu can
1 | Buéc 1 )'Elf dcauA tva 01 ngay | thiét phai quan ly phong thuc
Lkt hanh tir c4c khoa dé xuét trinh
Lanh dao truong phé duyét.
Trén co s& cac don vi dé xuat
Quyét dinh danh sich nhan sy tham gia
; don vi va . uan ly cac phong thuc hanh.
2 || Buge2 ca nhéan 01 agay gh(‘)ng HCTPII) tham muu trinh
thuc hién Lanh dao truong phé duyét
danh séach.
X‘ay dun% Don vi dugc giao quan ly xay BM.01-
. ™ s .| dung ndi quy phong thuc hanh | QT.03/HCTH
3 |Bu6e3 |duyt ndi| 02ngdy | oo deo Truong phé
quy. phding duyét .
thuc hanh i
Cén cir bién ban kiém ké hang
Vio o ndm va tinh trang trang thiét
2 v bi tai thoi diém don vi (ca
4 | Bu6c4 qﬁgﬁ thuz 02 ngay |nhan) dugc giao quan ly
ﬁé nhg - phong thuc’ hanh. Phong
HCTH vao s6 quéan ly phong
thuc hanh
- Khoa dugc giao sir dung BM.02-
phong thyc hanh phuc vu cho | G1.03/HCTH
. cong tac dao tao phai sir dung,
e bao quin t6t ddm bao khong
0 quah .| dé xdy ra mét mat, han ché tdi
5 |Buscs | 2039 n‘hat K‘e uf - da sy hu héng, xubng cip cua
ky phong bingiao | = ihistbi.
Ripaan - Khoa vao s6 nhét ky quan ly
phong thuc hanh hang ngay aé
theo ddi trang thiét bi, co s&
vét chét.
.2 ; = Ph(‘)ng HCTH va don Vi BM.03-
K{em tr,a, dugc giao nhiém vu kiém tra QT.03/HCTH
Bao cao _ | tinh trang phong thuc hanh va
6 |Bubc6 |dinh ky va 03 ngdy | pso cao dinh ky véi lanh dao BM/.134-
xem  xét trudmg. QT.03/HCTH
danh gia BM.05-
Lanh dao truong xem xét
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BM.01-QT.03/HCTH

PHU LUC SO 01: NQI QUY PHONG THU'C HANH

BO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM
TRUONG CAO PANG DU LICH NHA TRANG Poc lap - Tu’ do — Hanh phuc

NOI QUY PHONG THUC HANH

POI VOI CAN BQ - GIANG VIEN HUONG DAN
Thuc hién dang ndi quy, quy ché cia Nha truong.
Dén trude gid vao 16p 10 phut dé chuén bi vit tu, thiét bi cho budi day.
Phé bién noi quy thuc hanh cho hoc sinh, sinh vién
4. Khong duge bd vi tri trong sudt budi day, neu ¢6 viéc khan cap phéi ra ngoai
phai dugc su cho phép cua Truéng khoa va béo t6 kiém tra quy ché.
5. Tu chiu trach nhiém vé mét mat tai sin trong gid hoc cia minh
6. Phén cong nhiém vu cho timg to trong 16p dé 1am vé sinh, sdp sép ban ghé va
dung cu, thiét bi thyc hanh truéc va sau bu01 hoc.
11. POI VOI HQC SINH, SINH VIEN
1. Mac dung trang phuc quy dinh ciia Nha trudng cho timg nghiép vu  thuc
hanh.
2. Tuyét ddi chip hanh sy huéng din ciia gidng vién.
3. Gilr v€ sinh, trét tu, khong nd dua, khong an qua, khong hit thube 14 trong va
ngoai gio hoc.
4. Tuyét dbi khong duoc v&, dap chan 1én tudong, ban ghé.
5. Dé tu trang c4 nhan dung noi quy dinh.
6. Phai ¢6 y thie bdo vé tai san va mdi truong chung trong trudmg hoc, néu lam
héng, mat mat tai san phai bdi thuong.
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BM.03-QT.03/HCTH

PHU LUC SO 03: SO NHAT KY SU DUNG PHONG THU'C HANH

TRUGONG CAO DANG DU LICH NHA TRANG ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA......coovcrevseree Doc lap — Tu do — Hanh phiic

SO NHAT KY SU DUNG PHONG THUC HANH...............
Khoa/To: ...o.ovveeeeeeeeeeeeeeeeeeeee
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BM.04-QT.03/HCTH

PHU LUC SO 04: BAO CAO QUAN LY PHONG THU'C HANH

TRUONG CAO DANG DU LICH NHA TRANG

[ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA.........coouee...

Poc lap — Tu do — Hanh phic

Khanh Hoa, ngay thdng ndm

BAO CAO QUAN LY PHONG THUC HANH
NAM HQC

Kinh giri: _ :
- Hiéu truéng Trudng Cao dang Du lich Nha Trang;
- Phong Hanh chinh, Tong hop.

Can cir s6 luorng phong thuc hanh, co s& vat chit Nha truong phan bd cho Khoa
dau nam hoc

Can ctr tinh hinh thuc t& co s& vat chit va qud trinh quan ly cia Khoa. Nay
........... bao cao két qua quan ly cac phong thuc hanh dugc phan bd sir dung nhu

Stt Tén phong TH Noi dung quan ly Tinh trang | Ghi chui

DPé dam bao co sd vt phuc vu t0t nAM hQC «ovvveeennen.. Khea........ kinh

dé xuit Hi€u trudng cho bao tri, bdo dudng va trang bi thém céc trang thiét  bi sau:
k sce b wm s vies by sosle s i s | P S S s S e st s R s 0
2

....................................................................................

Trén day la bao céo két qua quan 1y, sir dung cac phong thuc hanh ma khoa
dugc phan bd, quan 1y va st dung nim hoc

Kinh trinh Hi€u trudng xem xét./,

..............

Nha Trang, ngay thing nam...........
Noi nhin:
- Nhu trén;
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BM.06-QT.03/HCTH

) PHU LUC SO 06: BAO CAO
CONG TAC QUAN LY PHONG THUY'C HANH

TRUONG CAO PANG DU LICH NHA TRANG ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG HANH CHINH, TONG HQP Poc lap — Tw do — Hanh phiic
Sé: BC/HCTH Khdnh Hoa, ngay thdng ndm
BAO CAO

CONG TAC QUAN LY PHONG THUC HANH

Kinh giri: Hiéu truéng Trudng Cao ding Du lich Nha Trang

Cin cir bién ban ban giao phong thuc hanh dau nim hoc ........... cho céc khoa
chuyén nganh quan ly va sir dung;
Céan cur két qua bdo céo tinh trang sir dung phong thuc hanh cua cac khoa nim
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don vi.
Nham dim bao da diéu kién phong hoc thuc hanh, Phong HCTH bao céo cong

tac quan ly cong trinh phong thuc hanh cua trudng nam hoc ........... , nhu sau:

1. Két qua tong hgp cac don vi.

2. NI BOS covovsinsss Nha trudong da thuc hién cdng viéc md rong, xdy mdi co s¢ vat
chat nhu sau:

3. Nha trudng cén sira chira bao dudng co s& vat chit nhdm ton tao, chéng xubng
cap céc cong trinh phuc vu gidng day cua Nha truong nhu sau:

..........................................................................................

Trén day la tdng hop bao cao két qua quan ly, sir dung cac phong thuc hanh cta cac

khoa chuyén nganh nam hoc ...............
Kinh trinh Hiéu truéng xét duyét./.
Nha Trang, ngay thing ndm..........

Noi nhén: TRUONG PHONG

- Nhur trén;

- Cac P.HT;

- Céc don vi thugc truong;

- Lwu: VT, HCTH, ......(...).



