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TRUONGCAODANGDUQCH QUYTRINH Mil tai lieu: QT.Il1DT
NHATRANG XH va cong nh~n tat nghi~p Phien ban:

Ngay ban hanh:

I. Ml}C otcn VA PH~M VI Ap Dl}NG
1.MI}C dich
Xay dung quy trinh xet va cong nhan t6t nghiep cho hoc sinh/sinh vien (goi t~t

la nguoi hoc) tai Truong Cao dang Du lichNha Trang (viet t~t la Tnrong),
2. Pham vi ap dung
- Quy trinh nay ap dung cho viec trinh xet va cong nhan t6t nghiep cho ngiroi

hoc tai Truong Cao d~ng Du lich Nha Trang.
- Quy trinh nay ap dung cho tfrt cit cac dan vi trong Truong Cao d~ng Du lich

Nha Trang.

II. TAl LI~U VltN DAN
- Tieu chuan ISO 9001 : 2015;
- Thong tu s6 09/20 17/TT -BLDTBXH ngay 13/3/2017 cua BQ Lao dQng -

Thirong binh va Xa hQi quy dinh viec t6 chirc thirc hien chuang trinh dao tao trinh dQ
trung cap, trinh dQ cao dang thea nien ch€ hoac thea phirong thirc tich lily me-dun
hoac tin chi; quy ch€ ki~rn tra, thi, xet cong nhan t6t nghiep;

- Quyet dinh s6 150IQD-CDDLNT ngay 15/9/2017 cua Hi~u tru6ng Truang
Cao d~ng Du lich Nha Trang v~ vi~c ban hanh Quy ch€ dao t~o trinh dQTrung cfrp,
trinh dQCao d~ng thea phuang thuc tich lily tin chi;

- Thong tu s6 04/2022/TT-BLDTBXH ngay 30/3/2022 cua BQLao dQng- Thuang
binh va Xa hQiv~ vi~c Quy dinh vi~c t6 chilc dao t~o trinh dQtrung cfrp, trinh dQcao d~g
thea nien che hoZlcthea phuang thuc tich liiy rno-dun hoZlctin chi;

- Quyet dinh s6 16/QD-CDDLNT ngay 15/512022 cua Hi~u tru6ng Truang Cao
d~ng Du lich Nha Trang v~ vi~c ban hanh Quy che dao t~o trinh dQ Trung cfrp, Cao
d~ng thea phuang thuc tich lily tin chi.

III. DANH MUC cAc TUVIET TAT
Ky hi~u Di~n giai

PDT, QLKH&HTQT Phong Dao t~o, Quim ly khoa h9Cva Hgp tac qu6c te
HSSV HQc sinh, sinh vien

IV. DJNH NGHiA
Day 1ftquy trinh xet va cong nh~n t6t nghi~p cho h9c sinh/sinh vien (gQi t~t la

nguoi hQc) t~i Truong Cao d~ng Du lich Nha Trang (vi€t t~t 1ftTruong).

V. NOI DUNG QUY TRINH
1.LU1l d&quy trinh
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lRUONGCAODANG DULJOI
NHATRANG

QUYTRINH
Xet va cong nh~ntat nghi~p
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mUONG cAonANG DULJaJ QUYTRINH Mil tai lieu: Q'Ll l/D'T
NHAlRANG Xet va cdng nh~1l tat Ilghi~p Phien ban:

Ngay ban hanh:

2. Di~n giai quy trinh thuc hi~n

1

Bu6c 5

Burrc
TT cong

vi~c

Buoc 1

2 Bu6c2

Qua trinh

Ban hanh k~
hoach xet va
cong nhan t6t
nghiep

- Nguoi hoc lam
don xm xet t6t
nghiep b6 sung
- c6 vfin hoc t~p
nop bang di~m
toan kh6a cua
nguaihQc

- T6ng hqp danh
sach du di~u ki~n
xet t6t nghi~p
- Ki~m tra, ra
soM

Ti~p nh~n thong
tin

H9P xet va cong
nh~n t6t nghi~p

Thoi gian
<lap rrng

02 ngay

20 ngay
tnroc khi
h9P H<)i
d6ng

05 ngay

02 ngay

01 ngay

Liru hB sal Bi~u
Mota Itmau

3 Bu6c 3

Phong Dao t1;10,Quan ly
khoa hoc va Hop tac
quoc t~ can cu thea tien
d<)dao t(;10nam hoc va BM.OI-QT.llIDT
tinh hinh thirc t~ d~ ban
hanh k~ hoach xet va
con_gnhan t6t nghi~p

- Ngiroi h9C kiem tra lai
diem va thong tin ca BM.02-QT.IIIDT
nhan cua minh d~ phan BM.03-QT.IIIDT
h6i true ti~p voi c6 vfin BM.04-QT.IIIDT
h9C t~p.

- Phong Bao t1;10,Quan
ly khoa h9C va Hqp tac
qu6c t~ t6ng hqp danh
sach nguai hQc du di~u
ki~n xet va cong nh~n
t6t nghi~p thea quy dinh
va gui v~ Khoa va c6
vfin h9c t~p. BM.05-QT.IIIDT
- Khoa va c6 vfin h9C
t~p ki~m tra, ra soat l(;1i
danh sach du di~u ki~n
xet t6t nghi~p. B6ng
thai gui danh sach cho
nguai hQc ki~m tra va
phim h6i kip thai.
Phong Bao t(;10,Qmin ly
khoa h9C va Hqp tac
qu6c t~ ti~p nh~n cac
phan h6i tu cac don vi
va nguai hQc d~ c~p
nh~t thong tin chinh xac
- Phong Bao t(;10,Quan
ly khoa h9C va Hqp tac
qu6c t~ t6ng hqp danh
sach nguai h9C du di~u
ki~n xet t6t nghi~p va

4 Bu6c4

5
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TRUONGCAODANGDUQCH
NHATRANG

QUYTRINII
Xet va cong nh~n t&t nghi~p

h6 sa hop xet cong nhan
t6t nghiep.
- H(>i d6ng xet va cong
nhan t6t nghiep hQP xet
cong nhan t6t nghiep
cho n_g_uai hoc,

Mii tai lieu: QT.IIIDT
Phien ban:
N_g~ ban hanh:

6 Biroc 6 Quyet dinh cong
nhan t6t nghiep

02 ngay

Phong Dao tao, Quan 19
khoa hoc va Hop tac
quoc t~ din cir thea bien
ban hQP xet cong nhan
t6t nghiep d~ trinh Hieu BM.06-QT.IIIBT
tnrong ky Quyet dinh
cong nhan t6t nghiep
cho n_g_uai hoc

7 Biroc 7
Cong b6 Quyet
dinh cong nhan
t6t nghiep

01 ngay

Quyet dinh cong nhan
t6t nghiep duoc cong b6
tren website tnrong.
- Cac Khoa thong bao
cho HSSV biet.

VI. cAc BIEU MAu
TT Ten bi~u miu Ky hi~u
1 K~ ho~ch xet con_gnh~n t6t nghi~_Q BM.OI-:Q_T.lIIBT
2 Dan xet t6t nghi~p b6 sung BM.02-QT.I1IBT
3 Dan xin xac nh~n BM.03-QT.lIIBT
4 Bang di~m toan kh6a BM.04-QT.I1IBT
5 Danh sach du dieu ki~n xet tot nghi~p BM.05-QT.I1IBT
6 Quy~t dinh cong nh~n tot nghi~p BM.06-QT.IIIBT
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, . BM.OI-QT.IIIDT

PHV LVC SO 01: KE HO..:\CH
XET vA CONG NH~ TOT NGHI:¢P

Be) vAN HOA, TH:E THAO & DU LlCH CQNG HOA xA HQI cnu NGHiA vrsr NAM
TRUONG CAO DANG DU LJCH NHA TRANG flQc I~p - TI}'do - H~nh phuc

se. IKH-CDDLNT Khanh Hoa, ngay thdng ndm 20...

EHOACH
Xet va cong nh~n; tat nghi~p DQi...•. - Narn 20.....•

Can cir Quy che dao tao ;

Can err K~ hoach dao tao ;

Nha tnrong ban hanh k~ hoach xet va cong nhan t6t nghiep Dot ..... - Nam
20 ..... nhu sau:

1.Cac nganh dao tao

2. N~ay xet va cong nhin t,t ng,hi~p: .

3. fli~u ki~n xet va cong nhin tot nghiep: Can cir thea .
4. Ke hoach va thot gian thl}'c hi~n

TT NQi dung Thiri gian flai nrong
Nop don xin d~ nghi xet t6t nghiep

1 Luu y: HSSV n9P thea iluimg buu ili?n ... HSSV .....
hade n9P true tiip vJKhoa.
Ldp danh sach HSSV dli dieu kien xet t6t Phong Dao tao, Quan ly2
nghiep CD\!kien). ...

Khoa h9Cva H9P me Quoc t~

3 Ra soat, phan hai thong tin v~ danh sach - Cac Khoa ehuyen nganh;
HSSV xet t6t nghi@. ...

- HSSV ......

Ti~p nh?il thong tin phan hai, xu ly, di~u
Phong Dao ~o, Quem ly4 ehinh, gui bao eao t6ng h9P tho cae don ...
Khoa h9Cva H9P mc Qu6c t€vj lien quan.

5 HQPxet T6t nghi~p. ... H<)idang xet t6t nghi~p

In b~ng, bang di€m. Phong Dao ~o, Quem ly6 ...
Khoa hQcva H9P meQu& t€



5. Ta clnrc thu'c hi~n
5.1. Cac Khoa va c6 vin hoc t~p: .
- Thong bao k~ hoach d~n HSSV ...; ~on d6e, nhac nhoHSSV chua duoc cong

nhan t6t n?hi~? ra S?at, ~?p ?on ~in ~~nghi t~t t6t nghi~p,th?o m~~"quy dinh; . .
- Ra soat, phan hOIthong tm ve danh sach HSSV xet tot nghiep. ,,:
5.2. Phong Dao tao, Quan ly khoa hQCva HQ'PI tac qu6c t~:
- Ti~p nhan don xin d~ nghi xet t6t nghiep thea m~u quy dinh, l~p danh sach

HSSV du di~ukien va phoi hQ'Pcac Khoa, cac don vi lien quan ra soat thong tin;
- Chuan bi h6 so hQPHQid6ng xet t6t nghiep,
5.3. Phung Hanh chinh, Tang hop: Ph6i hop voi cac Khoa kiem tra, don d6e

sinh vien hoan thanh nghia vu hoc phi, cac khoan l~phi khac.
5.4. Phong Cong tac hQc sinh sinh vien: Ra soat ky thong tin HSSV dS ph6i

hQ'PPhong DT, QLKH&HTQT in finbkg t6t nghi~p tranh sai s6t.
5.5. HQc sinh, sinh vien
- HSSV ... e6 traeh nhi~m ra soat, kiSm tra k~t qua cae mon hQc, rno dun cua

mlnh va phan h6i thong tin n€u c6 sai s6t cho Phong £)T, QLKH&HTQT tru6e ngay

.'" - N9P don xin d~nghi xet t6t nghi~ptJeo m~u qllYdinh tru6e ngay ..,
DS k~ ho?ch dUQ'et6 chue thlJc hi~n :Janh cong, d~ nghi cae don vi va cae ea

nhan lien quan thlJc hi~n nghiem tile k~ho?ch nay.l.

Nui nh~n:
- Ok Ph6 Hi~u truang;
- Cac dan vi thuQctruong;
- GVCN, CVHT, HSSV .....;
- Luu: VT, UT;.... ( ... )

HI~U TRUONG

.:



., . BM.02-QT.IIIDT

PHU LUC so 02: DON XIN DE NGHI XET TOT NGHIEP BO SUNG. . ..

CONG HOA xA HOI CHU NGHiA VI~T NAM
DQc L~p - TV do - H~nh phtic

DON XIN DE NGHI XET TOT NGHIEP BO SUNG. .

Kinh gii-i: Hi~u trtreng Truong Cao d~ng Du lich Nha Trang

Toi ten la: .
Sinh ngay: T:;Li: .
Dia chi thirong tru: ..
Co quan cong tac: .
L ' inh .~ lo Khca S1 V1en ap:....... oa: .

~!~:ihl:~:·~~~·~·i~·~~·~J;·~~~·;;;;;;;;~·~~;·;6;·~;;;;;~~·~6.~~~~.~~~.~;;.~~~.
dot xet: ..

Ly do:
DHoan thanh b6 sung d~y du s6 tin chi con no cua chuang trinh dao tao,
DHoan thanh b6 sung d~y du chuan d~u ra.

L~ phi xet t6t nghiep b6 sung: .
Toi xin chap hanh dong 1~phi xet t6t nghiep va cac quy dinh cua nha tnrong

trong dot xet t6t nghiep nay.z.

\

.. , ngay thdng nam 20 .
NgU'm vi~tdon

(Ky va ghi ro ho ten)



BM.03-QT.llmT ",

PHU LUC so03: BON XIN tic NHAN. . .
CONG HOA xX HOI CHU NGHiA VI~T NAM

DQc L~p - T\I' do - H~nh phuc
,

DONXINjCN~

K' h ?In gtl'I: .

Toi ten la: .
Sinh ngay: Tl;ti: .
Dia chi thuong tru: .
CO' quan cong tac: . .
Nay toi lam dan nay xin quy co quan xac nhan cho toi dll thirc hien d§y dil quy dinh

cua ~ia phirong / co quan cong ~c; tuan thu the~ dung phap luat Nha mroc dS toi n9P h6 sa
xet tot nghiep tai Truong Cao dang Du lich NhalTrang.

Tran trong cam an!
.................... , ngay .... thdng ..... ndm 20..

Xac nh~n cua dia plurong (no; cu tru) ho~e CO'

quan cong tac
(Ky ten, dong ddu)

Nguot vi~t drrn
(Ky va ghi ro ho ten)
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BM.04-QT.IIIDT

BQ VANH6A, THE THAO v): DU LICH •.:;;- ,! (: :

TRUONG CAO DANG DU LICH NHA TRANG
CONG HOA xX HOI CHU NGHiA VI~T NAM

Doc Hip - Tlr do - Hanh phuc

Khanh Hoa, ngay thdng ndm 20

BANG TONG HQ'P KET QuA HQC T~P, REN LUY¥N TOA.NKHOA

LOP ; Nganh: - Kh6a: - B~c dao tao: - Hinh thirc dao tao: .

Thong tin sinh vien ... ... ... ... ... ... Ren luy~n K~t qua hQC t~p

Tich Di~m I>i~mGi6'i
f)i~m f)iim f)i~m f)iim f)iSm f)i~m f)j~m I>i~m X~p Loai TB X~p loai

STT MliSV HQ va ten 16t Ten Ngay sinh
Lfiy trBTLtinh

!chung

1

THONG KE

X~p l0tli SL Ty I~

Gioi

KM

Trung binh

Xuftt sic

Y~u

Kh6ngXL

NGU01L~P

'.

THONG KE REN LUY~N

X~p loai RL S6
TYl~lu·qn_g_

Xuftt sic

T6t

Kha

Trung binh

Y~u

Kh6ngXL

KHOA .... PHONG CTHSSV PHONG DAo T~O,
QLKH&HTQT



PHU LUC SO 05: DANH SA.CH SINH VIEN DU DIEU KIEN TOT NGHIEP. . .. BM.05-QT.Il1DT

BO VAN HOA, THE THAO vA DU LlCH
TRUONG CAO DANG DU LlCH NHA TRANG

CONG HOA xX HOI CHU NGHiA VIET NAM. . .
DQc I~p - TV do - Hanh phtic

DANH SA.CHSINH VrEN DU DIEU KIEN TOT NGHIEP
Kh6a 12 (2019-2022) - B~c dilO tao: Trung cfip - Hi~h thtrc dao t~o':Chinh quy

KiXET: .....120.....

GiOi Ngay
Mon di~ukj~n

DIEMTBC
serc serc T8t nghi~p

X~p loai tat
TT Ma 16'p MaSV HQ va ten Noi sinh dli tich Theo Ghi chu

tinh sinh Tolin Khoa
Ifly CTDT nghi~p

I GDTC GDQP D;.tt KD

1
2
3
4

, ,
Danh sach nay gam co: .... Sinh
vien

Xuat,
sac:
Gioi:
Kha:
Trung binh:

Sinh vien bi ha b~c til Xm1ts~c xuong Gioi:
Sinh vien bi ha b?c til Gioi xuong Kha:

PHONG DAo T~o,
QLKH&HTQT

PHONG CTHSSV PHONG KT&DBCLGD KHOA



BM.06-QT.IIIBT

PHV LlJC SO 06: QUYET DJNH
vE ~C CONG ~ TOT NGIIIE:P

BOvAN HOA,THEmAO vA DUqCH
TRUi1NGCAODANGDU LJCH NHA~G

S6: IQD-CDDLNT

CONG HOA.xA HOI cnu NGHiA vrer NAM
DQc I~p - TV do - H~nh phuc

Khdnh Hoa, ngay thong ndm 20.....

QUYETDINH
V~ vi~c Cong nh~n tAt nghiep cho ..... cac 16'(>•...

B~c dilO t~o ...., hinh th u'c dao tao ....•

HI:E:UTRUONG TRUONG CAO DANG DU L{CH NHA TRANG
Can cu .
Can ctr Bien ban h9P H9i d6ng xet va cong nhdn t6t nghiep ngay .....;
Xet d~ nghi cua phong Dao tao, Quem If' khoa h9Cva H9P tac quoc ti,

QUYET DJNH: -.'

Di~u 1. Cong nhan t6t nghiep cho .... cac lap .... - Bac dao tao ..... , hinh thirc
dao tao ...... (Co danh sdcb kern theJj.~ .

Di~u 2. H9C sinh co ten tai bi~u 1 diroc cfrp bang t6t nghiep mot lfrn sau khi
hoan thanh thu tuc thanh toan va dam bao cac quy dinh cua Nha tnrong.

Di~u 3. Quyet dinh nay co hieu 19c k~ tir ngay ky.
Di~u 4. Phong Dao tao, Quan ly Khoa h9C va Hop tac Quoc t~; Phong Cong tac

H9C sinh, sinh vien; Phong Hanh chinh, Tfmg hqp; Cac don vi co lien quan va ca nhan
co ten t~i Di~u 1 chiu trach nhi~m thi hanh Quy~t dinh nay.!.

NO'i nh(in:
- Nhu Di~u 4;
- Luu: VT, DT.12; .... (... )

HI~UTRUONG
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BOvAN HOA, THEmAO vA DUqCH
TRUONGCAOBANGDU LICH NHATRANG

CONG HoA xA HOI cnu NGIDA ~T NAM
DQc I~p - Tl! do - H:;tnh phtic

DANH SACH ..... DUOC CONG NHAN TOT NGIDEP
cAC LOP ..... . .

B~C DAo T";'O - HiNH TmJC DAo T~O .
(Ban hanh kern thea Quyit dinh s6 . IQD-CDDLNT ngay 1

cua Hieu truong Truong Caa tllingDu ItchNha Trang)
120....

1
TT Ma 16'p HQ va ten r' gay sinh NO'isinh

2
3
4

Danhsdchg6m co .....


