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TRUONG CAO PANG DULICH

QUY TRINH

Ma tai liu: QT.11/DT
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TRUONG CAO PANG DU LICH QUY TRINH Ma tai liéu: QT.11/PT
NHA TRANG Xét va cong nhén tt nghiép Phién ban:
Ngay ban hanh:

I. MUC PIiCH VA PHAM VI AP DUNG
1. Muc dich
Xay dung quy trinh xét va céng nhén tét nghiép cho hoc sinh/sinh vién (goi tit

1a ngudi hoc) tai Truong Cao ding Du lich Nha Trang (viét tit 1a Truong).

2. Pham vi ap dung

- Quy trinh ndy ap dung cho viéc trinh xét va cong nhan tét nghiép cho ngudi
hoc tai Truong Cao ding Du lich Nha Trang.

- Quy trinh nay 4p dung cho tat ca cac don vi trong Truong Cao ding Du lich
Nha Trang.

II. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chudn ISO 9001 : 2015;

- Théng tu sb 09/2017/TT- BLDTBXH ngay 13/3/2017 cua By Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi quy dinh viéc td chirc thue hién chuong trinh dao tao trinh do

trung cp, trinh dd cao ding theo nién ché hoic ‘theo phuong thirc tich Iy mo-dun
hogc tin chi; quy ché klem tra, thi, xét cong nhan tdt nghiép;

- Quyét dinh s 150/Qb-CDDLNT ngay 15/9/2017 cua Hiéu truong Truong
Cao ding Du lich Nha Trang vé viéc ban hanh Quy ché dao tao trinh do Trung cp,
trinh d6 Cao dédng theo phuong thirc tich Iy tin chi;

- Thong tu s6 04/2022/TT -BLDTBXH ngay 30/3/2022 ctia BO Lao dong - Thuong

binh va Xa hoi vé viéc Quy dinh viée td chirc dao tao trinh do trung cép, trinh d6 cao ding
theo nién ché hodc theo phuong thire tich Iy mé-dun hodc tin chi;

- Quyét dinh sd 16/QD-CDDLNT ngay 15/5/2022 cia Hi¢u truéng Truong Cao

dang Du lich Nha Trang vé viéc ban hanh Quy ché dao tao trinh d6 Trung cép, Cao
dang theo phuong thirc tich Ifiy tin chi.

I11. DANH MUC CAC TU VIET TAT
Ky hiéu Dién giai
PDT, QLKH&HTQT | Phong DPao tao, Quan ly khoa hoc va Hop tac qudc té
HSSV Hoc sinh, sinh vién

IV. PINH NGHIA
Day la quy trinh xét va cong nhan tot nghi€p cho hoc sinh/sinh vién (goi tit 1a
nguoi hoc) tai Truong Cao dang Du lich Nha Trang (viét tat la Truong).

V. NQI DUNG QUY TRINH
1. Luu do quy trinh



'iRU'ONG CAOPANG DU LICH QUY TRINH Ma tai ligu: QT.11/BT
NHA TRANG Xét va cong nhan tdt nghiép Phién ban:
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TRUONG CAO PANG DU LICH QUY TRINH Ma tai liéu: QT.11/DT
NHA TRANG Xét va cong nhan ot nghiép Phién ban:
Ngay ban hanh:

2. Dién giai quy trinh thuc hién

TT 135',‘.’; Qui trinh | Lnoigian Mb ti LG, fe Bicy
o dap ing mau
viéc
Phong Dao tao, Quan ly
Ban hanh ké sh0e. JoC Y4 9P e
hoach x&t . v ‘ qlﬂlOC\tG can ctr theo tlel:l
1 Bude 1 céfxg ohan  tét 02 ngay | do dao tao nam hoc va BM.01-QT.11/DT
nohic ; tinh hinh thyc t€ dé ban
i hanh ké hoach xét va
cdng nhan tdt nghiép
- Ngudi hoc lam
don xin xét t6t| 20ngay | - Ngudi hoc kiém tra lai
nghiép pé sung trude khi diém va thong tin ca |BM.02-QT.11/DT
) Bugc 2 | - C6 van hoc tap hop Hiai nhan cia minh d¢ phan BM.03-QT.11/BT
ndp bang diém o hoi truc ti€p vai ¢o van (BM.04-QT.11/DT
toan khdéa cua dong hoc tap.
nguoi hoc
- Phong Dao tao, Quan
ly khoa hoc va Hgp tac
qudc té tong hop danh
sach nguoi hoc di diéu
kién xét va cong nhin
- Téng hop danh t6t nghiép theo quy dinh
sach du diéu kién va giri vé Khoa va cb
3 | Bude3 | xét tot nghiép 05ngay | vanhoctdp. BM.05-QT.11/DT
- Kiém tra, ra - Khoa va ¢d van hoc
soat tap kiém tra, ra soat lai
danh sach du diéu kién
xét t6t nghiép. Ddng
thoi gai danh sach cho
ngudi hoc kiém tra va
phan hdi kip thoi.
Phong Dao tao, Quan ly
khoa hoc va Hgp tac
4 | Buscd T.iép nhin thong 02 ngay qu(f)c té. ti‘é'p 'nhén cé(?
tin phan hoi tir cac don vi
va ngudi hoc dé cap
nhét thong tin chinh xac
- Phong Pao tao, Quan
A ly khoa hoc va Hop tac
5 | Budces HQP e o o1 o1 ngdy | quéc té tong hqurc)ianh
nhan tot nghiép . . ) g A
sach ngudi hoc du diéu
kién xét tot nghiép va




TRUONG CAO PANG DU LICH
NHA TRANG

QUY TRINH
Xét va cong nhin tt nghiép

Ma tai ligu: QT.11/DT
Phién ban:
Ngay ban hanh:

hé so hop xét cong nhan
t6t nghiép.

- Hoi dong xét va cong
nhan tét nghiép hop xét
cong nhan tét nghiép
cho ngudi hoc.

6 Budc 6

Quyét _dinh cong
nhén tot nghiép

02 ngay

Phong Pao tao, Quan ly
khoa hoc va Hop tac
quéc té can cir theo bién
ban hgp xét cong nhén
tot nghiép dé trinh Hiéu
trusng ky Quyét dinh
cong nhan tdt nghiép
cho ngudi hoc

BM.06-QT.11/DT

7 Budce 7

Cong bd Quyét
dinh c6ng nhan
tot nghi€p

01 ngay

Quyét dinh cong nhén
tbt nghiép dugc cong bb
trén website truong.

- Céac Khoa thong bao
cho HSSV biét.

VI. CAC BIEU MAU

TT Tén biéu miu Ky hiéu
1 | K& hoach xét cong nhén tbt nghiép BM.01-QT.11/DT
2 | Don xét tot nghiép bd sung BM.02-QT.11/PT
3 | Don xin xac nhén BM.03-QT.11/DT
4 | Bang diém toan khéa BM.04-QT.11/DT
5 | Danh sach du diéu kién xét tét nghiép BM.05-QT.11/BT
6 | Quyét dinh cong nhan tdt nghiép BM.06-QT.11/DT
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BM.01-QT.11/BT

PHU LUC SO 01: KE HOACH
XET VA CONG NHAN TOT NGHIEP

BO VAN HOA, THE THAO & DU LICH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG DU LICH NHA TRANG Pjc 1ap — Tw do — Hanh phiic

S6:  /KH-CDDLNT Khdnh Hoa, ngay ~ thdng  ndm 20...

£ HOACH
Xét va cong nhin tot nghiép Pot..... - Nim 20......

Can ¢t Quy ché dao tao ....... ;
Can cir Ké hoach dao tao ....... ;

Nha trudng ban hanh ké hoach xét va cong nhan tt nghiép Dot ..... — Nam
20..... nhu sau:

1. Cac nganh dao tao :
2. Ngay xét va cong nhén tot nghiép: ........ :
3. Diéu kién xét va cong nhan tét nghiép: Can ctt theo .......

4. Ké hoach va thoi gian thwe hi¢n

TT Noi dung Thoi gian Péi twrgng

Nop don xin dé nghi xét tét nghiép
1 | Luu y: HSSV nop theo duong buu dién HSSV
hodc ndp truc tiép vé Khoa.

.....

, | Lép danh sich HSSV du diéu kién xét tét Phong Dao tao, Quan ly
nghiép (Du kién). Khoa hoc va Hop tac Qudc té

; | R soit, phan hdi thong tin vé& danh sich - Cac Khoa chuyén nganh;
HSSV xét t6t nghiép. -HSSV......

Phong Pao tao, Quan ly

Tiép nhan théng tin phan h(“)ii xir 1y, didu
Khoa hoc va Hop tac Quéc té

4 | chinh, gri bao céo tong hop cho cac don
vi lién quan.

5 | Hop xét Tét nghiép. Hoi dong xét tht nghiép 7
6 | In bine. bine did Phong Dao tao, Quan ly |
A DARE, DADg clei. Khoa hoc va Hop tac Qubc té

v



5. T chirc thuce hién

5.1. Cac Khoa va cd van hoc tip:

- Thong bao ké hoach dén HSSV ...; don déc nhic nh& HSSV chua dugc cong
nhan tt nghiép ra sot, nop don xin de ngh1 ét tot nghiép theo mau quy dinh;

- Ra so4t, phan hdi thong tin vé danh sach HSSV xét tdt nghiép.

5.2. Phong Dao tao, Quin ly khoa hoc va Hop tac qudc té: ,

- T1ep nhén don xin dé nghi xét tdt nghiép theo mau quy dinh, 14p danh sich
HSSV du diéu kién va phdi hop cac Khoa, cac don vi li€n quan ra soat thong tin;

- Chuén bi hd so hop Hoi dong xét tot nghi¢p.

5.3. Phong Hanh chinh, Téng hop: Phdi hop véi cac Khoa kiém tra, don ddc
sinh vién hoan thanh nghia vu hoc phi, cac khoan 1€ phi khac.

5.4. Phong Cong tic hoc sinh sinh vién: Ra soat ky thong tin HSSV dé phéi
hgp Phong BT, QLKH&HTQT in 4n bang t6t nghiép tranh sai sot.

5.5. Hoc sinh, sinh vién

- HSSV ... ¢6 trach nhiém ra soat, kiém tra két qua cac mén hoc, mo dun cla
minh va phan hdi thong tin néu c6 sai sét cho Phong DT, QLKH&HTQT trudc ngay

- Nop don xin d& nghi xét tot nghiép tlieo mau quy dinh trude ngay ...
Pé ké hoach duoc td chirc thuc hién thanh cong, dé nghi cac don vi va céc ca
nhan lién quan thuc hién nghiém tic ké hoach nay./.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Cac Phé Hiéu trudng;

- Céac don vi thudc truong;

- GVCN, CVHT, HSSV .....;

-Luu: VT, BT;....(...)



BM.02-QT.11/BT

PHU LUC SO 02: DPON XIN PE NGHI XET TOT NGHIEP BO SUNG

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc Lap — Tw do — Hanh phic

PON XIN PE NGHI XET TOT NGHIEP BO SUNG

Kinh giri: Hi¢u truéng Truong Cao déing Du lich Nha Trang

Ly do:
D Hoan thanh bd sung day du sb tin chi con no cta chuong trinh dao tao.
l:—_l Hoan thanh b6 sung diy da chudn dau ra.
L& phi Xét tot NZIEP DO SUNG: ....veveereeeeeeeeeeee e e es s,
T6i xin chap hanh dong 16 phi xét tdt nghiép va céc quy dinh cia nha trudong
trong dot xét tot nghiép nay./.
.................... , ngay .... thang ..... nam 20...

Nguwoi viét don
(Ky va ghi ré ho tén)
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BM.03-QT.11/DT

PHU LUC SO 03: PON XIN XAC NHAN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc Lap — Tu do — Hanh phic

DPON XIN XAC NHAN
BEIE Bl . coimmsmimmmiisniais s s s eon o s aas  asan s s s s SRS
TOL B0 L5 covunnomoravrbenfmsmrvnssmenen o snmesssms sons soun i s 858545 0TS PR o 0 A T
Sinh NEAY:...covviiniiiiiiiiiiiiciicie e, TS, o oo i i i 55050 SR A 55
Dia chi thurdng trl: ...ocoocieeiiccieees e s
Cor GUEAnN RONE AE, conmmsmmssssnssamsmsnnms ssmmmpsmsmemsesmmseossosms sy masssmsesss smsnmenss

Nay t6i 1am don nay xin quy co quan xéc nhan cho t6i da thuc hién day du quy dinh
cua dia phuong / co quan cdng tac; tudn thi theT ding phap luat Nha nude dé t6i ndp hd so
xét tot nghiép tai Truong Cao déng Du lich Nha|Trang.

Tran trong cam on!

.................... , ngay .... thang ..... nam 20..
Xi4c nhin cia dia phwong (noi cw tri) hoidc co Nguoi viét don
quan cong tac (Ky va ghi ro ho tén)

(Ky tén, dong ddw)




G TONG H(PHULUCSO 04: BANG. TONG HQP KET QUA HOC TAP, REN LUYEN TOAN KHOA BM.04-QT.11/DT

BO VANHOA, THETHAO VADULICH - 11c -+ - ' CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO DANG DU LICH NHA TRANG by o _ Doc ldp - Ty do - Hanh phiic

Khdnh Hoa, ngay — thdng — ndm 20

BANG TONG HQP KET QUA HQC TAP, REN LUYEN TOAN KHOA

LOP ...... ; Nganh: ...... - Khoéa: ...... - Bac dao tao: ...... - Hinh thire dao tao: .....
Thong tin sinh vién Reén luyén Két qua hoc tap
Gi6i Tich|Bié Piém
STT | MaSV Ho va tén I6t Tén ‘| [Ngay sinh| Diém | Diém | Diém | Diém | Diém | Dibm | Piém | Diém |Xép Logi|Tich[Piém | " rp Xép loai
tinh Liy TBTL
LU | | | N i IChung
1
THONG KE THONG KE REN LUYEN
Xép loai SL Ty 1§ Xép loai RL 86 Ty 1€
Gidi Xuét séc
Kha Tét
Trung binh Khé
Xuét sc Trung binh
Yéu Yéu
Khong XL Khéng XL
NGUOI LAP KHOA.... - PHONG CTHSSV PHONG DAO TAO,
QLKH&HTQT



PHU LUC SO 05: DANH SACH SINH VIEN U PIEU KIEN TOT NGHIEP BM.05-QT.11/BT

BO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG DU LICH NHA TRANG Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic

DANH SACH SINH VIEN DU PIEU KIEN TOT NGHIEP
Khoa 12 (2019-2022) - Bac dao tao: Trung cap - Hinh thirc dao tao: Chinh quy

Ki XET: . 120.....
Moén dléu klén S‘ TC Sé TC Tét nghiép X ik
- - R Gioi | Ngay . PIEMTBC | o | 1p ; Xeép loai tot —r
TT | Malép | MaSV | Hovatén tinh sheh Noi sinh Toan Khéa §h_f;c CT:)OT nghiép Ghi cha
GDTC | GDQP Pat KD
1
2
3
4
Danh sach nay gom c6: .... Sinh Xuit
vién sic: Sinh vién bi ha bac tir Xuat sac xuong Gioi:
Gioi: Sinh vién bi ha bac tir Gioi xuong Kha:
Kha:
Trung binh:
PHONG PAO TAO, PHONG CTHSSV PHONG KT&DPBCLGD KHOA

QLKH&HTQT




BM.06-QT.11/DT
PHU LUC SO 06: QUYET PINH
VE VIEC CONG NHAN TOT NGHIEP

BO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG DU LICH NHA TRANG Poc lap - Tw do - Hanh phiic

Sé:  /QD-CPDLNT Khdnh Hoa, ngay  thang  ndm 20.....
QUYET PINH
Vé viéc Cong nhén t6t nghiép cho ..... cac 16p ...
Bac dao tao ...., hinh thie dao tao .....

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG DU LICH NHA TRANG

Can cur Bién ban hop Hoi déng xét va cong nhan 16t nghiép ngay .....;
Xét d@é nghi ciia phong Pao tao, Quan Iy khoa hoc va Hop tdc quéc té,
QUYET PINH:

Piéu 1. Cong nhan tét nghiép cho .... cac 16p .... - Bic dao tao ....., hinh thic
dao tao ...... (Co danh sach kem thea).

Piéu 2. Hoc sinh c6 tén tai Didu 1 duge cdp bing tét nghiép mot 1an sau khi
hoan thanh thu tuc thanh todn va ddm bao cac quy dinh ciia Nha trudong.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Diéu 4. Phong Dao tao, Quan ly Khoa hoc va Hop tic Quéc té; Phong Cong tac
Hoc sinh, sir}h vién; Phong Hanh chinh, Tong hgp; Céac don vi ¢6 lién quan va cé nhan
co tén tai Dicu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Nhu Diéu 4;
- Luu: VT, PT.12;....(...)
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BO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG DU LICH NHA TRANG Doc lap - Tu do - Hanh phiic

DANH SACH ..... PUQGC CONG NHAN TOT NGHIEP
CACLOP ...
BAC PAO TAO ......— HINH THUC PAO TAO .....
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 /OP-CDDLNT ngay / /20....
ciia Hiéu truéng Truong Caoldang Du lich Nha Trang)

TT| Mailép Ho va tén Ngay sinh Noi sinh Xép loai

BN [

Danh sdach gom cé .....




